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I. INICIO 

 

1.1. ¿Qué contiene este manual de usuario? 

Este manual tiene como objetivo brindar a el/la usuario/a la información necesaria 

para registrar de forma correcta los informes de monitoreo ambiental en el módulo de 

Registro de Informes de Monitoreo Ambiental – Módulo IMA de acuerdo a sus 

obligaciones establecidas en sus Instrumentos de Gestión Ambiental principalmente. 

 

II. ACCESO AL MÓDULO IMA 

 

2.1. Plataforma Única de Servicios Digitales - PLUSD 

A través de la Plataforma Única de Servicios Digitales – PLUSD del Organismo de 

Evaluación y Fiscalización Ambiental (OEFA) se podrá gestionar y acceder a los 

diferentes servicios digitales que el OEFA pone a su disposición, entre ellos el Módulo 

IMA. 

 

2.2. Registro y acceso con el perfil de administrado 

a) Ingresar a la Plataforma Única de Servicios Digitales- PLUSD con el siguiente 

Link: https://sistemas.oefa.gob.pe/plusd/ 

 

 

 

b) Seleccionar la opción de Iniciar Sesión Aquí 

 

 

 

 

Introducir la URL 

Dar clic en 

“Iniciar sesión 

aquí” 
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c) Ingresar las credenciales en el formulario del Login y seleccionar el botón 

Ingresar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d) Seleccionar la opción GESTION para visualizar las aplicaciones disponibles y 

hacer clic en el Módulo de Registro de Informes de Monitoreo Ambiental – 

Módulo IMA. 

 

 

 

 

 

 

Introducir las 

credenciales 

generadas 

Llevar la 

verificación 

del captcha 

Dar clic en 

INGRESAR 

luego de 

completar los 

campos 

Seleccionar la 

opción Gestión 

para poder 

visualizar los 

módulos 
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III. FUNCIONALIDADES  

 

3.1. Ventana principal 

Al dar clic en el cajón del Módulo de Registro de Informes de Monitoreo Ambiental 

– Módulo IMA se mostrará el listado de los informes de monitoreo ingresados al 

módulo. En el caso de los nuevos usuarios, verán la ventana principal vacía, 

disponible para iniciar un nuevo registro. 

 

Esta ventana cuenta con la información principal del informe: nombre del informe, 

instrumentos de gestión ambiental vinculados, etapa de la actividad, número de 

expediente asignado por el envío a mesa de partes virtual, estado del registro del 

informe, fechas de inicio y fin de registro; y botones de cierre del informe y descarga 

en formato Excel. 

 

a) Herramientas de la ventana principal 

Corresponde a las herramientas de búsqueda y filtros de los informes de monitoreo 

ambiental registrados. 

 
 

Los botones principales son los siguientes: 

 El botón “BUSCAR” ejecuta la acción de filtro según los datos 

ingresados o seleccionados.  

 

 El botón “CANCELAR” limpia los campos del filtro y cancela la 

búsqueda. 
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 El botón “AGREGAR INFORME” permite agregar nuevos 

informes luego de registrar los datos requeridos en la 

ventana. 

              

 El botón “DESCARGAR MANUAL” permite descargar los 

manuales de uso y guía rápida para el uso del módulo de 

registro IMA. 

 

b) Herramientas del Listado de informes de monitoreo 

Corresponde a las herramientas que se despliegan al crear un nuevo informe de 

monitoreo. 

 

 

 

 

 

 

 

Los botones principales son los siguientes: 

 Editar informe de monitoreo 

Al hacer clic en el ícono EDITAR INFORME, se despliega una 

ventana lateral para registrar los cambios. 

 

 

Se puede Editar 

cualquiera de los datos 

y para finalizar se tiene 

que hacer un clic en 

Editar  

Opción para 

Editar Informe 

de Monitoreo  

Opción para 

Eliminar Informe 

de Monitoreo  

Opción para mostrar 

Registro de Resultados  
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 Eliminar informe de monitoreo 

Al hacer clic en el ícono ELIMINAR INFORME se despliega una 

ventana de confirmación, al dar clic en el botón “ACEPTAR” se 

eliminará el informe y no podrá recuperarse, en caso contrario si no 

desea eliminar el registro, presionar el botón “CANCELAR”. 

 

 

 Mostrar registro de resultados 

Al hacer clic en el ícono MOSTRAR RESULTADOS se despliega una 

nueva ventana con secciones para el registro de resultados de 

monitoreo ambiental. 

 
 
 
3.2. Agregar y/o copiar un informe de monitoreo 

 

a) Agregar informe de monitoreo 

Corresponde el registro de nuevo informe de monitoreo ambiental vinculados a los 

instrumentos de gestión ambiental. Los pasos a seguir para agregar un nuevo informe 

son los siguientes: 

 

 Hacer clic en el botón “AGREGAR INFORME”       

 

 

 

Hacer clic en aceptar, 

elimina el Informe   

Ventana al entrar a la 

opción de Registro de 

Resultados  
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 Registrar los datos solicitados en la ventana “INFORME DE MONITOREO” 

desplegado al lado derecho de la ventana. Clic en el botón “GUARDAR” para 

agregar el informe de monitoreo.  

 

 

 

Se puede vincular más de un instrumento de gestión ambiental al informe 

de monitoreo registrado. 

 

b) Copiar informe de monitoreo 

Corresponde a la copia de la configuración de un informe de monitoreo ambiental 

antes registrado. Los pasos a seguir para copiar un informe son los siguientes: 
 

 Clic derecho al informe de monitoreo que se usará como base de la COPIA. 

Luego de registrar 

los datos, clic en 

guardar 

Se pueden ingresar 

varios Instrumentos de 

Gestión Ambiental 

Hacer clic en 

Copiar Informe 
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 Registrar los datos básicos del informe de monitoreo y crear el nuevo informe 

de monitoreo. Se podrá añadir o quitar instrumentos de gestión ambiental 

antes vinculados. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Al registrar al informe de monitoreo se desplegará de forma predeterminada 

todos los puntos de monitoreo y sus obligaciones declaradas en los 

instrumentos de gestión ambiental seleccionados. 

 

 

 

 

Información predeterminada de puntos de 

monitoreo y sus obligaciones declarados en los 

instrumentos de gestión ambiental seleccionados. 

Indica el informe 

de copia. 

Si es necesario puede 

ingresar uno o más 

Instrumentos de Gestión 

Ambiental a la copia. 
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3.3. Registro de resultados 

 

Corresponde a la primera sección de los informes de monitoreo ambiental para el registro 

de resultados de monitoreo de acuerdo a las obligaciones establecidas en el IGA, 

mandatos, medidas, entre otros. 

 

 

 

a) Herramientas del punto de monitoreo 

Corresponde a las herramientas que se despliegan en los puntos de monitoreo IGA 

y puntos adicionales al IGA en la Lista de Resultados. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Sección que presenta los puntos 

de monitoreo asociados al IGA, 

sus componentes ambientales, 

parámetros y detalle de la 

muestra. 

 

En esta pestaña se muestra 

todos los puntos, 

componentes ambientales y 

parámetros seleccionados o 

agregados. 

Botón para registrar 

parámetros 

adicionales al IGA  

Botón para registrar 

coordenadas de 

campo  
Botón que despliega opciones 

para editar, eliminar punto y 

añadir componente ambiental. 

Botón para registrar 

observaciones  

Punto IGA Punto adicional Botón para añadir 

fotos/video del punto  
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Los botones principales son los siguientes: 

 Agregar parámetros adicionales al Punto del IGA 

Al hacer clic en este icono se despliega una ventana lateral con el componente 

ambiental, normas y parámetros adicionales. Hacer clic en el check box para 

añadir parámetros y nuevos componentes ambientales. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionado los parámetros adicionales se añadirán como nuevos 

registros en el punto de monitoreo seleccionado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Muestra 

parámetros 

adicionales 

Clic en el check box 

para añadir parámetros 

y componentes 

ambientales 

Nuevo registro de componente 

ambiental y parámetros 
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 Agregar coordenadas 

Al hace clic en este ícono se despliega una ventana para registrar coordenadas 

obtenidas en campo de un punto de monitoreo IGA y/o punto adicional, 

referencia de localización y alguna observación que se requiera precisar. Hacer 

clic en guardar para agregar los datos registrados. 

 

  

 

 Agregar Observación  

Al hacer clic en este ícono se despliega una ventana para registrar 

observaciones sobre el punto de monitoreo. Hacer clic en ACEPTAR para 

guardar descripción registrada. 

 

 

 

 Agregar Foto y/o Video  

Al hacer clic en este ícono se despliega una ventana lateral para añadir fotos 

y/o video en formatos “png”, “jpg”, “jpeg” y “mp4”, respectivamente. Hacer clic 

en SELECCIONAR FOTO Y/O VIDEO para añadir adjuntos, los cuales se 

visualizarán en la ventana. Finalmente, hacer clic en GUARDAR para almacenar 

los adjuntos. 

 

 

Clic para agregar 

coordenadas. 

Clic para guardar 

observación. 
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 Opciones de punto adicional  

Corresponde al ícono disponible para el registro de puntos adicionales añadidos 

en la lista de resultados y comprende tres opciones: 

 

 

Hacer clic en “EDITAR PUNTO” para editar los datos consignados en el punto 

de monitoreo adicional registrado. Hacer clic en el botón “GUARDAR” para 

mantener los cambios. 

 

 

Clic para guardar 

Foto y/o Video 

Editar 

Punto 
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Hacer clic en “ELIMINAR PUNTO” para quitar el punto creado de la lista de 

resultados. Se desplegará una ventana para confirmar la eliminación del punto, 

hacer clic en “ACEPTAR” para efectuar la acción, caso contrario hacer clic 

sobre el botón “CANCELAR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez eliminado el punto de monitoreo, no se podrá recuperar el registro. 

 
 

Se pueden editar: El nombre del 

punto de monitoreo, tipo de punto, 

fuente de obligación, descripción, 

coordenadas y referencia de 

localización. 

Clic en GUARDAR para 

almacenar los cambios 

realizados. 

Eliminar 

Punto 

Para eliminar el 

punto, hacer 

clic en Aceptar 
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Hacer clic en “AGREGAR COMPONENTE” para agregar componentes 

ambientales a un punto de monitoreo adicional creado. Se desplegará una 

ventana lateral, hacer clic en el check box para añadir componentes 

ambientales. 

 

  

 

 

 

 

 

 Opciones de componente ambiental 

Corresponde al ícono disponible para el registro de puntos adicionales añadidos 

en la lista de resultados y comprende dos opciones: 

 

Hacer clic en “AGREGAR PARÁMETROS” para añadir parámetros de 

normativas en un componente ambiental. 

 

Agregar 

componente 

Se puede añadir algún 

componente ambiental 

adicional al que se agregó. 
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Hacer clic en “ELIMINAR COMPONENTE” para quitar el componente ambiental 

del punto de monitoreo de la lista de resultados. Se desplegará una ventana 

para confirmar la eliminación del componente ambiental, hacer clic en 

“ACEPTAR” para efectuar la acción, caso contrario hacer clic sobre el botón 

“CANCELAR. 

 

 

b) Seleccionar puntos de monitoreo IGA 

 
Opción que permite seleccionar o quitar la selección a puntos de monitoreo de los 

instrumentos de gestión ambiental vinculados al informe de monitoreo y puntos 

adicionales añadidos en otros informes. Para ello, realizar lo siguiente: 

 

 Hacer clic en la opción “SELECCIONAR PUNTO”, se desplegará una ventana 

con dos opciones: “PUNTOS DEL IGA” y “OTROS INFORMES”. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 Puntos del IGA 

Hacer clic en la primera pestaña “PUNTOS DEL IGA” para visualizar la lista de 

puntos de monitoreo de los instrumentos de gestión ambiental vinculados al 

informe de monitoreo creado.  

Para quitar un punto de la lista de resultados, hacer clic en el check box 

y desactivar la casilla. 

 

Seleccionar puntos IGA y puntos 

adicionales añadidos en otros 

informes. 

Para eliminar el 

componente, 

hacer clic en 

Aceptar 
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 Otro informes 

Hacer clic en la segunda pestaña “OTROS INFORMES” para obtener los puntos 

de monitoreo adicionales registrados en otros informes. Para añadir un punto a 

la lista de resultados, hacer clic en el check box y activar la casilla. 
 

 
 

c) Agregar Punto Adicional 

Opción que permite añadir puntos adicionales al instrumento de gestión ambiental 

que, por un mandato, normativa, medida administrativa, entre otros; resulta 

obligatorio reportar en el informe de monitoreo. Para ello, realizar los siguientes 

pasos: 

Filtros de 

búsqueda por IGA, 

nombre de punto y 

componente 

ambiental. 

Check box para 

seleccionar o 

quitar 

selección de 

puntos según 

IGA. 

Check box para 

seleccionar o quitar 

selección de 

puntos de 

monitoreo 

Filtros de 

búsqueda por 

nombre de 

Informe 
Búsqueda por 

fecha de 

creación del 

informe 
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 Hacer clic en la opción “AGREGAR PUNTO ADICIONAL”, se desplegará una 

ventana con cuatro pestañas: “AGREGAR PUNTO”, “AGREGAR 

COMPONENTE”, “AGREGAR PARÁMETROS” y “LISTA PARÁMETROS”. 

 

 

 

 

 Agregar punto 

Registrar los datos del punto de monitoreo, para ello añadir el nombre del punto, 

el tipo de punto de monitoreo, la fuente de obligación, descripción de la 

obligación, coordenadas y referencia de localización. 

     

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para declarar que un punto de monitoreo no tiene coordenadas y/o altitud, 

hacer clic en el check box “Tiene Coordenadas” y/o “Tiene Altitud” y 

desactivar la casilla. 

 
 

 Agregar componente 

Hacer clic en el check box para registrar el componente ambiental, procedencia 

de muestra, procedencia específica de la muestra y/o detalle de la muestra del 

punto de monitoreo. 

 

Esta opción permite agregar 

puntos adicionales al IGA.   

Check box para añadir 

coordenadas del punto. 

Pestaña 1  

Al finalizar el registro, 

clic en Guardar para 

pasar a la pestaña 2. 

Agregar Nombre 

de punto 
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Al terminar de seleccionar el componente ambiental, automáticamente se 

desplegará la pestaña 3: “AGREGAR PARÁMETROS”. 

 

 Agregar parámetros 

Hacer clic en el check box para registrar los parámetros por normativas de 

calidad ambiental, categorías, subcategorías y tipos de parámetros del punto 

de monitoreo. También se pueden seleccionar parámetros no asociados a 

normativas. 

            
 

 Lista parámetros  

Validar los parámetros seleccionados por componente ambiental y hacer clic 

en FINALIZAR para crear el punto de monitoreo con todos sus atributos. 

 

Pestaña 2 

Flecha de 

desglose de los 

niveles de 

componente 

ambiental. 

Pestaña 3 

Clic en el check box para 

seleccionar parámetros. 
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 Agregar otros componentes ambientales y parámetros 

Antes de FINALIZAR, retornar a la pestaña “AGREGAR COMPONENTE” y 

seleccionar el nuevo componente ambiental haciendo clic en el check box. 

                    

Seleccionar los parámetros del componente ambiental, hacer clic en la pestaña 

“LISTA PARÁMETROS”, validar la información seleccionada y hacer clic en 

FINALIZAR. 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

Retornar a la pestaña 2 

para añadir otro 

componente ambiental. 

Flecha de desglose 

de los niveles de 

componente 

ambiental. 

Pestaña 4 Clic a FINALIZAR para 

crear el punto de 

monitoreo. 

Pestaña 2 

Revisar y luego dar 

click en FINALIZAR 

Pestaña 4 
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 Finalizar 

Al hacer clic en el botón FINALIZAR, se desplegará una ventana para confirmar 

la creación del punto, sus componentes ambientales y parámetros 

seleccionados. 

 

 

Si se omitió el registro de algún parámetro, antes de dar clic en FINALIZAR, 

se puede retornar al componente ambiental y seleccionar los parámetros 

que se requiere adicionar. 

 
 

d) Agregar componente ambiental Biota 

Opción para añadir grupos taxonómicos y parámetros biológicos, se encuentra 

disponible al agregar un punto adicional o al agregar componentes ambientales en 

un punto de monitoreo IGA. Para iniciar su registro, hacer clic en el ícono         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aceptar para que el punto 

aparezca en la lista de 

resultados 

Clic para agregar 

componente ambiental 

biota, grupos 

taxonómicos y 

parámetros biológicos. 
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 Listas taxonómicas 

Hacer clic en el check box para seleccionar grupos taxonómicos y realizar 

búsqueda por filtros de búsqueda por Reino, Phyllum, Clase, Orden, Familia, 

Genero y Especie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Agregar nueva taxonomía 

Hacer clic en la segunda pestaña para añadir nuevo grupo taxonómico de forma 

masiva importando una plantilla (a) y/o registrando cada grupo taxonómico 

individualmente (b). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El botón de BUSCAR sirve 

para usar los filtros. 
El botón CANCELAR sirve 

para limpiar los filtros. 

Clic en el check box 

para seleccionar las 

taxonomías que se 

van a declarar. 

(a) DESCARGAR 

la plantilla en 

Excel para 

ingresar 

taxonomías. 

Hacer clic para IMPORTAR el 

Excel con los nuevos grupos 

taxonómicos. 
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 Taxonomías seleccionadas 

Hacer clic en el botón “TAXONOMÍAS SELECCIONADAS” para visualizar los 

grupos taxonómicos añadidos y registrar los parámetros a reportar.  

 

 

Clic en el botón 

CANCELAR para 

cancelar el registro. 

(b) Clic para añadir 

nueva categoría 

taxonómica. 

Clic en guardar para 

almacenar los nuevos 

registros. 

Clic en el botón GUARDAR 

para almacenar los grupos 

taxonómicos ingresados. 

Mantener el orden de las 

columnas en la plantilla para 

una correcta importación. 

Clic para cancelar la 

edición. 
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 Seleccionar parámetros 

Hacer clic en el botón “SELECCIONAR PARÁMETROS” para añadir 

parámetros biológicos por grupo taxonómico seleccionado. Y, marcar el check 

box para seleccionar parámetros de acuerdo a las normativas o tipos de 

parámetros establecidos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Los parámetros seleccionados se vincularán a todos los grupos taxonómicos 

seleccionados. 

 

 

Clic en el botón para 

añadir parámetros a 

los grupos 

taxonómicos 

seleccionados. 

Clic en el check box 

para seleccionar 

los parámetros. 

Cuando se termine de 

seleccionar, hacer clic al 

X para FINALIZAR el 

registro. 
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 Cierre de registro biológico 

Al cerrar la ventana de parámetros biológicos, el componente ambiental biota 

aparecerá seleccionada por defecto en la lista de resultados. Hacer clic en la 

cuarta pestaña “LISTA PARÁMETROS” para validar los registros consignados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e) Herramientas para el registro de frecuencias y muestras 

Corresponde a las herramientas que se despliegan en los registros de parámetros 

de un punto de monitoreo IGA y un punto de monitoreo adicional, según el siguiente 

detalle: 

 

 

      

 

 

 

 

Los botones principales son los siguientes: 

 Agregar etapas, frecuencias de monitoreo y reporte 

Esta herramienta aparece únicamente para parámetros adicionales y puntos de 

monitoreo adicionales al IGA. Al hacer clic se despliega una ventana para 

registrar las frecuencias de ejecución de monitoreo y frecuencia de presentación 

de reporte de monitoreo por etapa de la actividad fiscalizable. 

 

Componente BIOTA 

seleccionado por 

defecto 

Botón para registrar 

muestra por 

parámetro  

Botón para registrar 

observaciones por parámetros  

Punto IGA Punto adicional 

Botón para registrar 

etapas y frecuencias 
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Hacer clic en la opción “REPLICAR A TODOS LOS PARÁMETROS” para 

registrar las etapas y frecuencias en todos los parámetros de un punto de 

monitoreo. 

 
 

 Agregar muestra 

Hacer clic en el botón AGREGAR MUESTRA para seleccionar la etapa, 

frecuencia y periodo de monitoreo, registrar la fecha y hora de muestreo inicial, 

final, condición de muestra y medio de envío según corresponda. Hacer clic en 

GUARDAR para almacenar los datos registrados de la muestra. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Los datos de muestra del primer parámetro registrado serán replicados 

automáticamente para todos los parámetros de un punto de monitoreo. 

 

Se puede agregar más de una 

etapa y frecuencia de monitoreo. 

Clic en REPLICAR A OTROS 

PARAMETROS para asignar las 

etapas y frecuencias a todos los 

parámetros de un punto de monitoreo. 
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 Agregar Observación  

Al hacer clic en este ícono se despliega una ventana para registrar 

observaciones sobre el parámetro y el registro de sus resultados. Hacer clic en 

ACEPTAR para guardar descripción registrada. 

 

 

 

 

 

 

 

f) Registrar resultados 

Al culminar la configuración de puntos de monitoreo IGA, adicionales, componentes 

ambientales, parámetros, muestras, etapas y frecuencias, se registran los 

resultados obtenidos en los monitoreos ambientales realizados. 

 Hacer clic en el ícono de despliegue        para listar los parámetros y registrar el 

límite (detección, cuantificación), signo del resultado, valor, unidad de medida y 

la acreditación (SI, NO) según corresponda. 

 Hacer clic en GUARDAR      para almacenar los resultados registrados por 

parámetros y componente ambiental. 

 Hacer clic en ELIMINAR         para eliminar datos de componentes ambientales 

y/o parámetros registrados en un punto de monitoreo ambiental. 

 Hacer clic derecho sobre un parámetro registrado y clic en “DUPLICAR 

RESULTADO” para ingresar más de un resultado por parámetro. 

 

 

 

 

 

Parámetros agregados por normativa 
Datos a registrar 

Guardar datos 

registrados 

Clic para guardar 

observación. 

Eliminar datos 

registrados 

Registrar más de un 

resultado por parámetro 
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3.4. Registro de equipos ambientales  

 
Corresponde a la segunda sección de los informes de monitoreo ambiental para el registro 

de equipos de campo utilizados en los monitoreos ambientales para la obtención de 

resultados. 

 

 

 

a) Agregar nuevo equipo 

Opción que permite agregar un equipo de campo con todas sus características. 

Para ello, realizar los siguientes pasos: 

 

 Hacer clic en la opción “AGREGAR EQUIPO”: 

 

 
 

 

 

 Registrar los datos de nombre de equipo, marca, modelo, número de serie, y 

fecha de calibración vigente. 

 Adjuntar el archivo de calibración de equipo en formatos .pdf,.docx,.doc,.zip,.rar 

y con un tamaño máximo de 5GB.  

 Hacer clic en GUARDAR para almacenar los datos registrados.  

Sección Equipos 

de campo 

Hacer clic para 

agregar un 

Equipo 

Lista de equipos 

registrados 
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b) Herramientas del listado de equipos 

Corresponde a las herramientas que se despliegan en el listado de equipos 

registrados. 

 

 

  

 

 

Los botones principales son los siguientes: 

 Editar equipo 

Al hacer clic en este icono se despliega una ventana lateral con los datos 

registrados para su edición. Para guardar los cambios, hacer clic en GUARDAR. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Clic en el ícono de 

calendario para registrar 

la fecha de calibración. 

Clic para adjuntar el 

documento de 

calibración. 

Clic para guardar 

los datos. 

Luego de editar, 

hacer clic en 

GUARDAR 

Esta ventana te 

permite modificar 

datos registrados. 

Botón para editar 

los datos del equipo.  

Botón para eliminar 

registro del equipo.  

Botón para vincular 

puntos de monitoreo 

y parámetros. 
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 Eliminar equipo 

Al hacer clic en este icono se despliega una ventana para confirmar la 

eliminación del equipo registrado. Hacer clic en ACEPTAR para eliminar. 

 

 

 Asociar parámetro  

Al hacer clic en este ícono se mostrará una ventana lateral para asociar los 

puntos de monitoreo y parámetros que fueron medidos con el equipo registrado. 

Hacer clic en el check box         o en símbolo de doble check         para seleccionar 

parámetros o grupos de parámetros por componente ambiental y punto de 

monitoreo respectivamente. 

 

 
Los puntos, componentes ambientales y parámetros seleccionados y 

asociados se despliegan en la lista de equipos. 

 

 

Para eliminar el registros, 

hacer clic en ACEPTAR. 

Clic en check box o 

doble check para 

seleccionar 

parámetros y 

puntos. 

Parámetros seleccionados  
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3.5. Registro de informes de ensayo 

 

Corresponde a la tercera sección de los informes de monitoreo ambiental para el registro 

de informes de ensayo utilizados para el registro de resultados. 

 

 

 

 

a) Agregar nuevo informe de ensayo 

Opción que permite agregar un informe de ensayo con sus datos correspondientes. 

Para ello, realizar los siguientes pasos: 

 Hacer clic en la opción “AGREGAR INFORME”. 

 

 

 

 Registrar los datos de nombre de número de informe de ensayo, fecha de 

recepción de muestra, fecha de emisión del informe de ensayo y datos del 

laboratorio que emitió el informe. 

 Adjuntar el archivo de informe de ensayo en formatos .pdf,.docx,.doc,.zip,.rar 

con un tamaño máximo de 5GB.  

 Hacer clic en GUARDAR para almacenar los datos registrados.  

 

 

Sección Informe 

de ensayo 

Hacer clic para 

agregar un informe 

Lista de informes de 

ensayo registrados 
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b) Herramientas del listado de informes de ensayo 

Corresponde a las herramientas que se despliegan en el listado de informes de 

ensayo registrados. 

 

 

  

 

 

Los botones principales son los siguientes: 

 Editar informe de ensayo 

Al hacer clic en este icono se despliega una ventana lateral con los datos 

registrados para su edición. Para guardar los cambios, hacer clic en GUARDAR. 

 

Cuando se introduce el 

número de Ruc de 

Laboratorio, se debe de 

hacer clic en este icono 

para realizar la 

búsqueda del nombre. 

Clic en GUARDAR para 

grabar el informe. 

Botón para editar los 

datos del informe de 

ensayo.  

Botón para eliminar registro 

del informe de ensayo.  

Botón para asociar 

puntos de monitoreo 

y parámetros. 

Luego de editar, 

hacer clic en 

GUARDAR 

Esta ventana te 

permite modificar 

datos registrados. 
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 Eliminar equipo 

Al hacer clic en este icono se despliega una ventana para confirmar la 

eliminación del equipo registrado. Hacer clic en ACEPTAR para eliminar. 

 

 

 

 Asociar parámetro  

Al hacer clic en este ícono se mostrará una ventana lateral para asociar los 

puntos de monitoreo y parámetros que fueron reportados en el informe de 

ensayo registrado. Hacer clic en el check box         o en símbolo de doble        

check         para seleccionar parámetros o grupos de parámetros por componente 

ambiental y punto de monitoreo respectivamente. 

                 

 
Los puntos, componentes ambientales y parámetros seleccionados y 

asociados se despliegan en la lista de equipos. 

Hacer clic en el 

checkbox y 

automáticamente se 

agrega al informe de 

ensayo. 

Parámetros seleccionados  

Para eliminar el registro, 

hacer clic en ACEPTAR. 
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3.6. Registro de documentos 

 

Corresponde a la cuarta sección de los informes de monitoreo ambiental para el registro 

de otros documentos que se requieren adjuntar al informe. 

 

 

 

 
a) Agregar nuevo documento 

Opción que permite agregar un documento con su respectiva descripción. Para ello, 

realizar los siguientes pasos: 

 Hacer clic en la opción “AGREGAR DOCUMENTO”. 

 

 
 

 Registrar los datos de nombre de documento y tipo de documento. 

 Adjuntar el archivo en formatos .pdf,.docx,.doc,.zip,.rar con un tamaño máximo 

de 5GB.  

 Hacer clic en GUARDAR para almacenar los datos registrados. 

  

 

Los documentos cargados en otras secciones se visualizarán en esta 

sección con su respectiva descripción. 

 
 

Sección 

Documentos  

Opción para 

poder agregar 

un Documento  

Lista de documentos 

registrados 
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b) Herramientas del listado de documentos 

Corresponde a las herramientas que se despliegan en el listado de documentos 

registrados. 

 

 

  

 
Los botones principales son los siguientes: 

 Editar documento 

Al hacer clic en este icono se despliega una ventana lateral con los datos 

registrados para su edición. Para guardar los cambios, hacer clic en GUARDAR. 

 

 

 Eliminar documento 

Al hacer clic en este icono se despliega una ventana para confirmar la 

eliminación del documento registrado. Hacer clic en ACEPTAR para eliminar. 

 

 

 

 

 

Clic en guardar para 

almacenar el registro 

de documentos. 

Permite eliminar el 

documento adjuntado 

para poder cargar 

otro documento 

nuevo. 

Hacer clic en Aceptar 

para eliminar. 

Botón para editar los 

documentos 

registrados.  

Botón para eliminar 

documento. 
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3.7. Retorno al listado de informes de monitoreo 

Para salir de las secciones del registro de resultados, hacer clic en la opción 

“RETROCEDER” y la aplicación le direccionará al listado de informes de monitoreo. 

 

 

 
3.8. Descarga de reporte y cierre de informe de monitoreo 

Para visualizar el reporte del Informe de Monitoreo y cerrar el registro, regresar a la sección 

del Listado de Informes de Monitoreo Ambiental. 

 

a) Descargar reporte de informe de monitoreo 

Para descargar el reporte en formato XLS, hacer clic en el ícono situado al lado 

derecho del informe de monitoreo registrado. 

 
 

 

 
 

El reporte Excel se puede descargar en cualquier momento durante el 

registro de información.  

 

Opción para ir al 

listado de informes de 

monitoreo 

Opción 

Retroceder   

Informe de monitoreo (XLS) y cierre  

Clic para descargar el 

reporte Excel. 
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El reporte tiene la finalidad de exportar los registros consignados en el sistema y 

constituye el documento oficial en la presentación del informe de monitoreo a través 

de mesa de partes virtual. 

 

b) Concluir informe de monitoreo 

Para concluir el informe, hacer clic al icono situado al final del registro de informe 

de monitoreo. Antes de concluir asegurarse que todos los resultados estén 

correctamente ingresados y hacer clic en ACEPTAR. 

 

 

 

 

 

           

 

 
 

 

Una vez concluido el informe, se cierra la funcionalidad de edición y se 

apertura la opción de visualización y consulta. Si se requiere realizar alguna 

corrección, se deberá registrar un nuevo informe, indicando la subsanación. 

Concluir 

Informe  

Para concluir el 

Informe, clic en 

ACEPTAR 
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3.9. Envío por mesa de partes virtual 

Al concluir el Informe de Monitoreo, se desplegará un ícono nuevo “ENVIAR POR MESA 

DE PARTES”, al lado izquierdo de la lista de informes de monitoreo. 

 

 

 

 

Para enviar el informe de monitoreo ambiental a través de mesa de partes virtual se deben 

realizar los siguientes pasos: 

 
a) Registrar informe de monitoreo 

 Al hacer clic en el ícono de ENVIAR POR MESA DE PARTES se abre una 

ventana donde se visualizar los documentos cargados en el informe de 

monitoreo concluido (certificados de calibración, informes de ensayo, etc.) 

 Registrar el nombre y/o descripción del informe de monitoreo a presentar por 

mesa de partes virtual. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b) Adjuntar informe de monitoreo 

 Hacer clic en la opción ADJUNTAR ARCHIVO y añadir el reporte Excel 

generado al concluir el informe de monitoreo ambiental. 

 

 Seleccionar el documento adjuntado como ARCHIVO PRINCIPAL haciendo clic 

en el check box y activar la casilla. 

Enviar por 

Mesa de Partes 

Colocar el nombre 

del informe que se 

enviará por mesa 

de partes virtual. 
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 Hacer clic en ENVIAR para remitir el informe de monitoreo y sus documentos 

adjuntos a mesa de partes virtual del OEFA. 

 

 

 Hacer clic en ACEPTAR para concluir el envío. 

 

 

 
Al finalizar, en la ventana principal se visualizará el código de expediente generado 

automáticamente por mesa de partes virtual con la finalidad de hacer seguimiento a su 

expediente. 

 

 

 

Botón de 

adjuntar archivo 

Check para marcar 

el archivo principal 

para el envío 

Para concluir con el 

envío clic en Aceptar. 

Hacer clic 

para realizar 

el envío. 

Números de 

expedientes de envió 

por mesa de partes 



 

Manual del Módulo de Registro de Informes de Monitoreo Ambiental – Módulo IMA 

 

40 

 

 

  

Atención de consultas e incidencias 

soporte_ima@oefa.gob.pe 


